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PREGAO ELETRONICO
06/2024

CONTRATANTE
CONVALE

OBJETO

CONTRATACAO DE PESSOA NJURI'DICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
VOLTADOS A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA ATENDER A ADMINISTRAGAO DO CONVALE

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAQAO.
R$ 78.000,00 (setenta e oito mil reais)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 14/08/2024, as 10:00h

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor preco

MODO DE DISPUTA:
aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

Pagina 1



( : convale

Sumario

(O YO 0] = =3 @ TR 3
2. DAPARTICIPACAO NA LICITACAO ....coovieeteeeee ettt 3
3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.5
4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.......ovivimiiiiireeeessessssesseneesissessasssesessessessssnseneees 6
5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES .......oviiieieereseese s iesessessessesses s sesss s ssnassssssasessssssn s, 6
6. DA FASE DE JULGAMENTO........coiiiieeeeeiieeseetese sttt snes st 9
7. DA FASE DE HABILITACAOQ ...ttt st 10
8. DOS RECURSOS.........ovmieeireieiesssssssessistes s essasssssessssses s ss st ssss s ssssssssssssesssnsnsnsnsees 11
9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES........cooovoiiieiereeeieeeeeeesenean, 12
10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO ....13
11. DAS DISPOSICOES GERAIS.......ooeieeieeieeeeeeee et 14

Pagina 2



( : convale

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 06/2024
(Processo Administrativo n° 12/2024)

Torna-se publico que o CONVALE - CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO REGIONAL, através do Presidente do CONVALE com endereco a
Rua Antonio Moreira de Cravalho, 135, Sala 02, Boa Vista - Uberaba / MG — CEP: 38.017-
250, atraves do Presidente do CONVALE com endereco a Rua Antdnio Moreira de Cravalho,
135, Sala 02, Boa Vista - Uberaba / MG — CEP: 38.017-250, por meio do setor de LicitacOes,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condigdes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitacdo é a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS VOLTADOS A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS
E PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA ATENDER A ADMINISTRACAO
DO CONVALE, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e
Seus anexos.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo qualquer empresa do ramo objeto deste certame,
que satisfaca as exigéncias constantes deste Edital e seus anexos, inclusive quanto a
documentacéo.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transac6es efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

2.5. O presente processo de licitacdo sera disputado exclusivo para ME/EPP ou empresas
equiparadas.

2.5.1. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e
as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nédo
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a
receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.
2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o0 microempreendedor individual
- MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de
2015.

2.7. Nao poderdo disputar esta licitacao:

2.7.1. aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);
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2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ela necessérios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe func¢éo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢bes anadlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgédo ou entidade licitante;

2.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.7.10. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo;
2.7.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacGes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de
2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢édo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderéo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob
supervisao exclusiva de agentes publicos do érgdo ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.11. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execucao.

2.12. Em licitacOes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de coopera¢do estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.13. A vedagéo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
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3. DA _APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta
com o prego ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste
Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

3.2.1. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

3.2.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
88 1°a0 3°do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinala¢do do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.4.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.5. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.2 a 3.2.4, sujeitara o licitante as sancbes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, 0s
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.
3.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente ap6s 0s procedimentos de
abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que comp&em a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da
proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. aaplicagdo do intervalo minimo de diferencga de valores ou de percentuais entre os lances,
que incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir
a melhor oferta; e

3.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.
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3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério
de julgamento por menor preco; e

3.11. O valor final minimo parametrizado possuiré carater sigiloso para os demais fornecedores
e para 0 orgdo ou entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de
sua desconexao.

3.13. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato blogqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

4.1.1. Valor unitario

4.1.2. Marca;

4.1.3. Fabricante;

4.1.4. Quantidade Cotada

4.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo pode oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢édo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

4.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar
do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposic¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.
4.8.1. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-&4 automaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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5.2. Os licitantes poder&o retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizar4 campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitéario do item

5.6. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura
da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$ 0,01 (um centavo)

5.9. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu tltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa adotado.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregdo eletronico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

5.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos uGltimos dois
minutos do periodo de duracdo da sessdo publica.

5.11.2. A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de
dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacdo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sesséo publica
encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgaréa os lances conforme a ordem
final de classificacdo.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocaces.
5.11.5. Ap0s o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

5.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢do dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente ap0s decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgagéo.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo
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com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.18.1. Nessas condi¢es, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance
serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior ter o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica
para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na
ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem
anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar
melhor oferta.

5.19. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.19.1.1.disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

5.19.1.2.avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigacdes previstos nesta Lei;

5.19.1.3.desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.1.4.desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientacdes dos
orgdos de controle.

5.19.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servi¢os
produzidos ou prestados por:

5.19.2.1.empresas estabelecidas no territorio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou
entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacao
realizada por 6rgéo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que este se localize;
5.19.2.2.empresas brasileiras;

5.19.2.3.empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
5.19.2.4.empresas que comprovem a pratica de mitigacao, nos termos da Lei n® 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preco maximo, o pregoeiro podera negociar condi¢oes
mais vantajosas, ap6s definido o resultado do julgamento.

5.20.1. A negociagdo poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo ap0ds a negociagao,
for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido pela
Administracg&o.

5.20.2. A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

5.20.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.
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5.20.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacéo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

5.20.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitaco
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.21. Apobs a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

6.2. Caso conste na Consulta de Situacéo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo.

6.2.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacéo.

6.3. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio.

6.4. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e
a compatibilidade do preco em relagcdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e
em Seus anexos.

6.5. Seré desclassificada a proposta vencedora que:

6.5.1. contiver vicios insanaveis;

6.5.2. ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para
a contratacéo;

6.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

6.6. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.

6.6.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s6 sera considerada apds diligéncia
do pregoeiro, que comprove:

6.6.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.6.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.8. O licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele
elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de
n&o aceitacdo da proposta.

6.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majoracao do preco e que se comprove que este € o bastante para arcar com todos
0s custos da contratagéo;
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6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas;

6.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especifica¢cbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacéo escrita do setor requisitante da area especializada no objeto.

7. DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitag&o, serdo exigidos para fins
de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econémico-financeira deverdo ser apresentadas na plataforma do pregédo eletrénico, nos termos
deste instrumento convocatorio.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

7.3. Os (As) licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico
(https://licitanet.com.br/), os documentos de habilitacdo exigidos no edital. Os documentos
exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em original ou por cdpia.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

7.5. Seré verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacGes prestadas, na forma da
lei (art. 63, I, da Lei n®14.133/2021).

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaracao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.7. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.8. A habilitacdo sera verificada por meio dos documentos inseridos na plataforma, enviados
por meio do sistema, em formato digital, no prazo de no minimo duas horas, prorrogavel por
igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

7.8.1. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relacdo a
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.9. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo seus documentos de habilitacdo e
manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

7.9.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitag&o.

7.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitag&o.

7.10.1.  Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados por meio do sistema, em
formato digital, no prazo de no minimo duas horas, prorrogavel por igual periodo, contado da
solicitacdo do pregoeiro.

7.11. A verificacdo das exigéncia dos documentos de habilitacdo somente sera feita em relagéo
ao licitante vencedor.

Pagina 10


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63

( : convale

7.11.1.  Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

7.11.2.  Respeitada a excecdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a
fase de habilitagéo anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento, a
verificacdo ou exigéncia do presente subitem ocorrerd em relacdo a todos os licitantes.

7.12. Apos a entrega dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):
7.12.1.  complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
7.12.2.  atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas;

7.13. Na anélise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratacdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substéncia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitaco e classificagéo.

7.14. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo de convocacéo.
7.15. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.16. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para
participacdo na licitacéo.

7.17. Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos ap6s o julgamento.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art. 165
da Lein®14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da
ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusdo;
8.3.2. 0 prazo para a manifestacéo da intengédo de recorrer ndo serd inferior a 10 (dez) minutos.
8.3.3. 0 prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagédo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo;

8.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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8.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico (https://licitanet.com.br/).

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
9.1.1. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;
9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

9.1.3. N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

9.1.4. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitacdo

9.1.5. Fraudar a licitacéo

9.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:

9.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

9.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

9.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao

9.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

9.2. Com fulcro na Lein®14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sancdes, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. adverténcia;

9.2.2. multa;

9.2.3. impedimento de licitar e contratar e

9.2.4. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem oS motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

9.3. Naaplicacdo das san¢6es serdo considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.3.4. 0s danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgédos de controle.

9.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicag&o oficial.
9.4.1. Para as infracOes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.
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9.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6, 9.1.7 € 9.1.8, a multa sera de 15%
a 30% do valor do contrato licitado.

9.5. As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a
penalidade de multa.

9.6. Na aplicacéo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacé&o.

9.7. A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infragdes administrativas relacionadas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3, quando néo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e
contratar no ambito da Administracdo Pablica direta e indireta do ente federativo a qual
pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

9.8. Poderé ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da préatica das infracfes dispostas nos itens 9.1.4,9.1.5,9.1.6,9.1.7 e
9.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.
9.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo,
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da licitacao.
9.10. A apuracao de responsabilidade relacionadas as sancbes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de
processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissédo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacéo,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

9.11. Caberarecurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacéo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacédo a autoridade superior, que devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos
autos.

9.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancdo de declaracéo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
9.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

9.14. A aplicacdo das sancOes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral dos danos causados.

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes
da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Gteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica,
pelos seguintes meios: https://licitanet.com.br ou pelo email: convale.operacional@gmail.com.
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10.4. As impugnacOes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacgédo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagéo.

10.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Seré divulgada ata da sess&o publica no sistema eletrénico.

11.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nédo
haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

11.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observarao
0 horério de Brasilia - DF.

11.4. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

11.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.6. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e
a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

11.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S0 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Administracéo.

11.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

11.9. Em caso de divergéncia entre disposic¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico https://amvale.org.br/editais.

11.11.  Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.11.1.  ANEXO | — Termo de Referéncia

11.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

11.11.2.  ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

11.11.3.  ANEXO Il — Declaracdes

11.11.4.  ANEXO IV —Modelo de Proposta

Uberaba/MG, 24 de julho de 2024.

RENATO SOARES DE FREITAS
PRESIDENTE CONVALE
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos voltados a digitalizacdo de
documentos e procedimentos administrativos para atender administragdo do CONVALE, nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM UN. QUANT. | ESPECIFICACOES | VALOR VALOR
MEDIO MEDIO
UNITARIO | TOTAL
(R$) (R$)
01 SV 150.000 PRESTACAO DE RS 0,52 R$
SERVICOS DE 78.000,00
DIGITALIZACAO
DE
DOCUMENTOS

O bem objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme art. 20 da
Lei n® 14.133/2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo é até 31/12/2024, contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagcGes Anual 2024, discriminado nas
seguintes dotacdes: 16.04.122.0001.3.3.90.39.00.00 — Outro servigos de terceiros — Pessoa
Juridica —01.0500.0000.0000 — recursos néo vinculados de impostos.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis:

= questionamento inicial quanto a necessidade do consumo;

= reducdo do consumo;

= andlise do ciclo de vida do produto (producéo, distribui¢do, uso e disposi¢do) para determinar
a vantajosidade econémica da oferta;

= estimulo para que os fornecedores assimilem a necessidade premente de oferecer ao mercado,
cada vez mais, obras, produtos e servi¢os sustentaveis;

= fomento da inovacdo, tanto na criagcdo de produtos com menor impacto ambiental negativo,
quanto no uso racional destes produtos, minimizando a polui¢do e a presséo sobre 0s recursos
naturais;

= fomento a solugbes mais sustentaveis, as quais foquem na funcdo que se almeja com a
contratacdo e que gerem menor custo e reducdo de residuos;

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

Na presente contratacdo ndo haverd necessidade de indicacdo de marcas, haja vista que o
descritivo e as especificacbes dos itens desejados estdo robustos, fidedignos e exatamente nos
termos legais para uma contratacao eficiente.

Da vedacéo de contratacéo de marca ou produto
N&o havera vedacao de contratacdo de marca ou produto.

Da exigéncia de carta de solidariedade
N4o sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante.

Subcontratacdo
Né&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da
contratacao.

MODELO DE EXECUCAQ DO OBJETO

Condicdes
A prestacdo de servigo devera ser iniciada no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, apds emissao

da ordem de servico.

A prestacao de servigo ocorrerd no CONVALE, sendo recebido por servidor designado e
nomeado fiscal.

Digitalizacdo de papel A4 até oficio 216x330; e certificacao digital; (150.000 paginas)
Consiste em servigo de digitalizagdo de documentos efetivamente utilizados.

Os servigos de digitalizacdo de documentos deverao ser feitos em local apropriado, no prédio
do CONVALE ou outro local desde que devidamente autorizados pelo consorcio.

O Local para a Digitalizagdo dos Documentos — deverd prover de todos os equipamentos
(Scanner, Impressoras, computadores, mobiliarios) necessarios para a prestagdo dos servicos,
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sendo os mesmos de responsabilidade da contratada.

Os documentos deverdo ser preparados para o processo de digitalizagao, onde serdo realizadas
tarefas como retiradas de grampos, verificagdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e os
documentos sao agrupados.

A digitalizacdo serd em lote e os documentos serdo lidos pelo scanner gerando arquivos de
imagem no computador;

As imagens poderdo ser a cores, em preto € branco ou em tonalidades de cinza (até 256 tons),
definido de acordo com o documento original e a critério do consorcio;

Os documentos deverao ser digitalizados no formato PDF,TIFF Grupo 4, JPEG, GIF ou outro
padrao disponivel no mercado, definido de acordo com o documento original e a critério do
CONSORCIO;

Em caso de documentos com multiplas paginas, os mesmos deverao ser digitalizados em um
unico arquivo-imagem no formato TIFF ou PDF, de acordo com o documento original e a
critério do consorcio;

As imagens deverao ser digitalizadas com resolu¢do de 200 DPI (minima), ou superiores, de
acordo com a necessidade do consorcio;

Devera ser feita a corre¢do (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de filtros
(contraste e clareamento) para tornar a imagem legivel,

Os documentos deverao receber até 10 indices alfanuméricos de busca de localizagdo com até
30 caracteres, para consulta dos documentos.

Digitalizacdo em formato PDF Pesquisavel (OCR), ou seja, as imagens deverao ser preparadas
para que todas as pesquisas atuem sobre todas as palavras, letras e nimeros contidos no
documento.

Documentos formados por textos, com boa qualidade de impressdo, deverdo, a critério do
consorcio, ser submetidos a mecanismo de reconhecimento otico de caracteres (OCR) capaz de
ler a acentuagdo utilizada nas linguas portuguesa os caracteres especiais utilizados com as
fontes disponiveis para o ambiente Windows.

A prestagdo do servico serd no seguinte endereco: CONVALE - Endereco: Rua Antonio
Moreira de Carvalho, 135, Sala 02, Boa Vista - Uberaba / MG — CEP: 38.017-250.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
N4o sera exigida garantia contratual

MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagfes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.
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Da Fiscalizacéo
A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).
Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagOes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug@o do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da
contratada, acompanhar& o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

Pagina 18


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1

( : convale

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacédo e gestdo nos termos do contrato.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento

A prestacdo de servigo serd recebida provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsével pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

A prestacdo de servico poderd ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificacBes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacéo
da qualidade e conseguente aceitacdo mediante termo detalhado.

Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para o recebimento definitivo
sera de até 10 (dez) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liguidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo.

Para fins de liquidacg&o, o setor competente dever verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e adata da emissdo;
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¢ 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

e 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

e o valor apagar; e

¢ eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.

Né&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da emissdo da nota
fiscal.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,

mediante aplicacdo do indice IPCA — indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo, de

correcao monetéria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢bes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
N&o havera em qualquer hipotese antecipacdo de pagamentos.
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Cesséo de crédito
N&o havera cesséo fiduciaria de direitos crediticios com institui¢do financeira.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizaco de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocao do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Forma de fornecimento
A prestacdo de servigo sera entrega parcelada conforme demanda do CONVALE.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitac8o juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacéo ficara condicionada a verificacdao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitaco fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943,

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira
Certid&o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificacdo Teécnica
Apresentar atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado que comprove capacidade técnica e desempenho anterior em objeto assemelhado.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
O custo estimado total da contratacdo é de R$ 78.000,00 (setenta e oito mil), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do CONVALE de 2024.

A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
VOLTADOS A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA ATENDER A ADMINITRACAO DO CONVALE.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

[ 1- INFORMACOES BASICAS DO OBJETO

CONTRATAC;&O DE PESSOA JURIDICA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
VOLTADOS A DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA ATENDER A ADMINISTRACAO DO CONVALE.

2- INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar — ETP ¢ o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo. Ele serve de base ao Termo de Referéncia a ser elaborado, caso se conclua pela
viabilidade da contratagao.

O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o atendimento de demanda
registrada no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, bem como demonstrar a
viabilidade técnica ¢ econdmica das solucOes identificadas, fornecendo as informacdes
necessarias para subsidiar a tomada de decisdo e o prosseguimento do respectivo processo de
contratacao.

Considerando que as aquisi¢des governamentais produzem impacto significativo na atividade
econdmica do 6rgdo e que um planejamento bem elaborado propicia aquisi¢des potencialmente
mais eficientes, posto que a realizagdo de estudos previamente delineados conduz ao
conhecimento de novas modelagens/metodologias ofertadas pelo mercado, resultando na
melhor qualidade do gasto e uma gestdo mais eficiente dos recursos publicos.

Neste contexto, o presente documento apresenta estudos preliminares que objetivam assegurar
a viabilidade técnica e econdmica da PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO
DE DOCUMENTOS em face da necessidade do CONVALE de assegurar a seguranca dos
documentos, além de embasar o Termo de Referéncia a ser elaborado caso a solugdo encontrada
demonstre-se viavel.

3- DESCRICAO DA NECESSIDADE

Conforme previsto nos atos constitutivos vigentes, 0 CONVALE é composto pelos seguintes
Municipios: UBERABA, CONCEICAO DAS ALAGOAS, SACRAMENTO, CAMPO
FLORIDO, PLANURA, VERISSIMO, AGUA COMPRIDA, COMENDADOR GOMES,
DELTA, ITAPAGIPE, FRUTAL.

A contratagdo mostra-se necessario tendo em vista que a PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS ¢ indispensavel a operacionalizagdo, haja vista
que esta prestagdo de servico ¢ amplamente utilizada com intuito de preservar
um documento original de consultas constantes. Agilizar a consulta a informagdes importantes.
Dar mobilidade aos documentos e informacgdes, auxiliando na tomada de decisao.

Trata-se de prestacdo de servico muito relevante para o apoio das atividades didrias dos
servidores visando melhorar a qualidade, eficiéncia e a seguranca dos documentos
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Visando a exceléncia na execuc¢do dos servicos que sdo oferecidos pelo consorcio, o pleno
funcionamento das unidades e tendo em vista o alto fluxo de uso, foram previstos prestacédo de
servico em quantidades consideradas ideais para garantir o atendimento ininterrupto das
demandas administrativas.

Assim, com objetivo de cumprir a missdo institucional e atender o interesse publico, o
CONVALE vale-se dos instrumentos legais para aquisi¢do do referido bem.

Com o provimento da solucéo, a area requisitante visa a atender as necessidades e garantir a
prestacdo do servico publico.

Atualmente, para toda compra publica é realizada uma descricdo detalhada e estimativa do
quantitativo conforme a realidade que se apresenta, com intuito de alcangar a eficiéncia e
vantajosidade das contrata¢des publicas.

Trata-se de uma contratacdo que faz parte do calendario anual de compras do CONVALE,
sendo sempre com éxito e eficacia, inclusive no tocante a execuc¢éo contratual.

4- AREA REQUISITANTE

Identificacdo da Area requisitante Nome do responséavel
CONVALE VANESSA SILVA FARIA
DIRETORA

5- NECESSIDADES DE NEGOCIO

O ndo atendimento desta Aquisicao/Contratacdo inviabilizard o cumprimento do supracitado
Plano e impossibilitard o atendimento adequado das demandas deste 6rgdo no que se refere ao
Item em questdo.

A presente Aquisicdo/Contratacdo possibilitarda o cumprimento do supracitado Plano
Estratégico, viabilizando o atendimento satisfatorio da demanda para 0 CONVALE.

Os quantitativos da presente licitacdo sdo estimados, pois ha uma enorme dificuldade em
mensurar a movimentacdo mensal do arquivo e de prever a quantidade de caixas que serdo
custodiadas durante a execugdo do contrato, uma vez que este servico esta sujeito a demandas
internas e externas.

Desta forma, o presente contrato deve ser estimado, devido a impossibilidade de quantificacdo
correta dos servicos aqui solicitados.

Portanto, a contratacdo dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia, no que deve se
dar pelo valor estimado da contratacdo, uma vez que a quantidade utilizada pode variar
demasiadamente, de acordo com as demandas do Consodrcio, que sdo incertas, podendo
ocasionar, inclusive, a necessidade de sucessivas licitagdes com mesmo objeto, 0 que gera
custos e € prejudicial ao Consorcio.

Para o Setor Contabil Financeiro a digitalizacdo deve-se ao fato de que os documentos fisicos
necessitam estar em sua forma digital garantindo a preservagéo da informacéo, facilidade de
acesso, otimizacgéo do tempo, visto que esses documentos sao objetos de consulta constante por
auditorias e demais 6rgaos fiscalizadores.

6- DEMAIS REQUISITOS NECESSARIOS E SUFICIENTES A ESCOLHA DA
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SOLUCAO

A prestagdo de servigo devera ser iniciada no prazo maximo de 03 (trés) dias tteis, apos emissao
da ordem de servigo.

A prestacao de servigo ocorrerd no CONVALE, sendo recebido por servidor designado e
nomeado fiscal.

Digitalizagao de papel A4 até oficio 216x330; e certificagdo digital; (150.000 paginas) consiste
em servico de digitalizacao de documentos efetivamente utilizado.

Os servicos de digitalizagdo de documentos deverdo ser feitos em local apropriado, no prédio
do CONVALE ou outro local desde que devidamente autorizados pelo consorcio.

O Local para a Digitalizacdo dos Documentos — deverd prover de todos os equipamentos
(Scanner, Impressoras, computadores, mobiliarios) necessarios para a prestagao dos servicos,
sendo os mesmos de responsabilidade da contratada.

Os documentos deverdo ser preparados para o processo de digitalizacdo, onde serdo realizadas
tarefas como retiradas de grampos, verificagdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e os
documentos sdo agrupados.

A digitalizacdo serd em lote e os documentos serdo lidos pelo scanner gerando arquivos de
imagem no computador;

As imagens poderdo ser a cores, em preto € branco ou em tonalidades de cinza (até 256 tons),
definido de acordo com o documento original e a critério do consorcio;

Os documentos deverao ser digitalizados no formato PDF,TIFF Grupo 4, JPEG, GIF ou outro
padréo disponivel no mercado, definido de acordo com o documento original e a critério do
CONSORCIO;

Em caso de documentos com multiplas paginas, os mesmos deverdo ser digitalizados em um
unico arquivo-imagem no formato TIFF ou PDF, de acordo com o documento original e a
critério do consorcio;

As imagens deverdo ser digitalizadas com resolucdo de 200 DPI (minima), ou superiores, de
acordo com a necessidade do consorcio;

Devera ser feita a correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicacdo de filtros
(contraste e clareamento) para tornar a imagem legivel;

Os documentos deverao receber até 10 indices alfanuméricos de busca de localizagdo com até
30 caracteres, para consulta dos documentos.

Digitalizacao em formato PDF Pesquisavel (OCR), ou seja, as imagens deverdo ser preparadas
para que todas as pesquisas atuem sobre todas as palavras, letras e niimeros contidos no
documento.

Documentos formados por textos, com boa qualidade de impressao, deverdo, a critério do
consorcio, ser submetidos a mecanismo de reconhecimento o6tico de caracteres (OCR) capaz de
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ler a acentuagdo utilizada nas linguas portuguesa os caracteres especiais utilizados com as
fontes disponiveis para o ambiente Windows.

A prestacdo de servigo podera ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Instrumento e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 05 (cinco) dias tteis, a contar da notificagdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das
penalidades.

Os objetos serdo recebidos:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizagdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de 05 (cinco)
dias, contados do recebimento provisorio.

Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

O recebimento provisorio ou definitivo da prestagdo do servico ndo exclui a responsabilidade
da prestadora pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

Em sujeicdo as normas técnicas, 0os materiais devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas
por 6rgéos oficiais competentes;

O contratado devera prestar servico, observando, no que couber, os critérios de sustentabilidade
ambiental, contidos na Instrucdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo —
SLTI/MPOG e no Decreto n.° 7.746, de 05/06/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica;

A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes
estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo da prestacéo de servico;

A contratada deverd prestar o servico diretamente o objeto, ndo podendo transferira
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer
natureza;

Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos;

Devera ainda conter a indicacéo do banco, nimero da conta e agéncia, para fins de pagamento;
N&o haverd exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacdo. Todas as
especificacOes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e

procedéncia, vinculam a Contratada;

Nao se configura necessaria a elaboragdo de cronograma para adequacao de ambientes visando
o inicio da execu¢do do objeto;
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Considerando todo o exposto, nao ha risco de falhas na contratagao face adequacao do ambiente
da organizagdo, haja vista que a CONVALE reune condi¢des e possui instalagcdes aptas, ndo
sendo necessario adequagoes.

7- ESTIMATIVA DA DEMANDA - QUANTIDADE DE BENS E SERVICOS

Realizou-se levantamento no ambito do CONVALE, a fim de identificar a necessidade dos itens
a serem adquiridos.

Ressalta-se que esse levantamento levou em consideragdo fatores quanto a finalidade na
frequéncia e utilizagdo dos materiais.

Assim, tem-se a previsibilidade de contratacdo dos seguintes quantitativos:

ITEM | UN. |QUANT. ESPECIFICACOES VALOR VALOR
MEDIO MEDIO
UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
01 SV | 150.000 PRESTACAO DE SERVICOS DE R$ 0,52 R$ 78.000,00
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

A estimativa das quantidades a serem contratadas, estd acompanhada das memorias de calculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, os quais poderdo ser verificados no Mapa de Pesquisa
de Preco e nas Pesquisas de Prego presentes no processo administrativo.

A descrigao com completude do objeto, abarcando todos os elementos da solug¢do a contratar,
separados em itens, conforme planilha anexa do DFD — Documento de Formalizacdo de
Demanda.

Acrescente-se que as quantidades informadas neste ETP, possuem carater generalista, pois
partimos da maxima que fica a livre escolha do CONVALE, a necessidade conforme as
demandas. As quantidades sdo suficientes para atender o CONVALE.

Pontue-se que o quantitativo estimado nessa aquisicdo implicard ganho de escala, porque
quanto maior a quantidade de servicos a serem cotados, melhor sera o seu valor final.

8- LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica
e econdmica da escolha do tipo de solugcdo a contratar. Apos a verificacdo do objeto
demandando e dos requisitos da contratagdo, a EQUIPE DE PLANEJAMENTO realizou o
levantamento de mercado e identificou as seguintes caracteristicas:

O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros 6rgaos e entidades publicas,
ou seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado;

Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado ndo sera necessario a realizacdo de
audiéncia e/ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribuigdes;

Nao se aplica a hipdtese de locacao dos bens demandados;
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Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solugdo exige a contratacao
de empresa especializada cujo o ramo de atividade seja compativel como objeto pretendido;

Foram analisadas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades, por meio de
consultas a outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovacgdes que melhor atendessem as necessidades do CONVALE. Nao se
observou maiores variagdes quanto a execucao do objeto no que se refere ao papel da empresa
a qual se pretende contratar. Assim, a variacao se da pela modalidade de licitagdo aplicada a
cada caso, a depender da permissibilidade normativa.

A prestacao dos servigos do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui, no atual cenario,
em objeto de frequente utilizagao por 6rgaos publicos, em todas as suas esferas.

Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas a prestacdo dos servigos a serem
adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

9- LEVANTAMENTO DE SOLUCOES

O objetivo deste ETP ¢ proporcionar a escolha da melhor solucdo possivel em termos de
eficacia, efetividade e eficiéncia, além de economicamente viavel, atendendo adequadamente
as necessidades de negdcio que motivaram a demanda.

Entre as solugdes disponiveis no mercado, a Uinica op¢ao viavel ¢ a prestacao de servigo por
item, por possuir caracteristicas funcionais e técnicas compativeis com cenario para a
implementagao e operacionaliza¢ao da demanda.

O Item em questdo, objetivamente definidos, atendem as especifica¢des usuais constantes no
Mercado e destinam-se a utilizagdo pelo CONVALE.

Considerou, ainda, o fato de que o referido Sistema possibilita um controle mais efetivo quanto
a Distribuicdo dos Itens a serem adquiridos, traduzindo-se no estimulo ao Consumo
Sustentavel/Consciente.

Salienta-se que esta solucao tem sido utilizada no Gltimo pleito e tem se mostrado mais eficiente
e eficaz no atendimento das necessidades das secretarias municipais at¢é o momento, sendo
passivel de analise quando se utilizar de outra solugdo mais vantajosa no mercado.

DO ENQUADRAMENTO COMO BENS OU SERVICOS COMUNS
Trata-se de prestacdo de servico comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos no edital por meio de especificagdes usuais no mercado.

CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES:

As contratagdes correlatas sdo aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre
si; j& as contratacdes interdependentes sdo aquelas que, por guardarem relacdo direta na
execugdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade.
Portanto, apds verificacao dos itens a serem contratados, observou-se que nao se faz necessaria
a realizagcdo de demais contratacdes correlatas e ou interdependentes ao objeto pretendido.
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10- REGISTRO DE SOLUCOES CONSIDERADAS INVIAVEIS

Sobre a demanda em comento, ndo ha no mercado muitas solugdes disponiveis para estudo da
viabilidade, sendo a aquisi¢ao por item de forma parcelada ou fornecimento integral do objeto
de forma unica. Conforme § 1° do art. 11 da IN SGD 94/2022, as solucoes identificadas e
consideradas invidveis deverdo ser registradas no Estudo Técnico Preliminar da Contratagdo,
dispensando-se a realizagcdo dos respectivos calculos de custo total.

11- DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Os resultados pretendidos com a presente contratagao sao:

e Em relagdo a eficacia: atendimento de todas as demandas, no suporte a atividade finalistica
do 6rgao;

¢ Quanto a eficiéncia: assegurar a continuidade da prestagdo de tais servicos, e do uso racional
dos recursos financeiros;

e Com a prestagio de servico DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS buscam-se
também, atender ao principio da economicidade, cuja meta ¢ a obtengdo da melhor relacdao
custo-beneficio possivel de materiais em recursos financeiros, econdmicos ¢ administrativos
possa alcangar, permitindo assim que a prestacdo do servigo seja realizada de forma répida,
econdmica e sustentavel.

12- DESCRICAO DA SOLUCAO A SER CONTRATADA

Apos a realizacao da analise comparativa de solugdes, a solugao escolhida foi a licitagdo pela
Modalidade Pregdo, na forma eletronica, com julgamento por item e prestacdo de servigo
parcelada conforme demanda.

13- JUSTIFICATIVA TECNICA DA ESCOLHA DA SOLUCAO

A escolha da solugdo estd devidamente justificada, com base nos beneficios
e vantagens que ela proporcionarda e que a diferencie das demais alternativas.

A justificativa abrange a identificacdo dos beneficios desejados e a serem alcangados em termos
de eficécia, eficiéncia, efetividade e economicidade, quais sejam:

13.1. DA MODALIDADE DE LICITACAO

A modalidade PREGAO mostrou-se a mais vantajosa e apos estudo comparativo optou-se pela
forma ELETRONICA. As vantagens mais evidenciadas para o pregdo eletrénico foram: maior
abrangéncia, melhor concorréncia implicando em propostas mais vantajosas, agilidade, maior
velocidade, possibilidade de fazer mais de um pregdo simultaneamente, desburocratizagao e
transparéncia. O processo na sua forma presencial foi descartado, face algumas desvantagens,
dentre elas, menor abrangéncia em termos de nimeros de fornecedores, menor concorréncia,
lentiddo diante o nimero de itens e morosidade provocada pela agdo protelatoria de possiveis
licitantes.
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O pregido eletronico surgiu em virtude da crescente evolu¢do tecnoldgica mundial,
representando, assim, um avango nas formas licitatorias. Mantendo-se as premissas basicas do
pregao presencial, foram acrescidos procedimentos especificos, cuja interagdo € inteiramente
processada pelo sistema eletronico de comunicagdo utilizando-se a rede mundial de
computadores.

13.2. JUSTIFICATIVA ECONOMICA

A opcao pela modalidade do pregdo eletronico por si s6 ja apresenta uma probabilidade enorme
de ganho econdmico por parte do CONVALE. Nesse contexto, o 0rgdo tera mais propostas
participantes, ha mais competitividade, portanto, a chance de a variagdo de valores ser maior
aumenta. Desta forma, a chance de ser apresentado um valor menor € maior, o que faz com que
0 CONVALE, ao contratar bens e servicos comuns, gaste menos dinheiro puablico na
contratacao.

A adjudicacdao do Pregdo Eletronico serd por item, visto que o objeto ¢ divisivel e ndo ha
prejuizo para o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, além de ser técnica e
economicamente viavel.

Conclui-se que a contratacdo desejada, nos termos supramencionados, podera contemplar ainda
o registro dos ganhos técnicos, tais como: performance, eficiéncia, eficacia, efetividade, ganhos
logisticos, formas de estoque e economia de escala, durabilidade, garantia, entre outros
beneficios decorrentes da solucao escolhida.

14- DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

E necessario o desenvolvimento tanto quanto o resguardo do meio ambiente. Assim, o estimulo
a inovagdo e a descoberta de alternativas mais eficientes, nos aspectos pecuniarios ¢ ambiental,
¢ o norte pelo qual deve seguir o gestor publico moderno, em face do alto consumo de bens e
Servigos.

Com efeito, inovagdo e sustentabilidade devem caminhar juntas, tarefa que competira ao
servidor publico durante a constru¢do do ETP.

Portanto recomenda-se que:

I- No caso de aquisi¢do de bens para substituigdo de outros ja existentes no 6rgdo, os ultimos
deverdo ser corretamente destinados para: reciclagem, doagao ou desfazimento;

IT- Em nenhuma hipoétese os mesmos serdao descartados em locais que nao sejam os identificados
na legislagdo em vigor;

Especificagdes adicionais para exigir certificacdo ambiental. Sustentavel: Sim.

15- PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Ap0s a realizagdo desse Estudo Preliminar, o Termo de Referéncia sera elaborado e caso
aprovado pelo CONVALE serd realizada Licitacdo através de Pregio Eletronico.

A licitagdo estando homologada e os contratos assinados, os itens licitados poderdao ser
solicitados pelo CONVALE.

Pagina 31


https://blog.lancefacil.com/bens-e-servicos-comuns/

( : convale

Previamente a contratagdo, o CONVALE adotara acdes para adequacdo e organizagdo do
ambiente, inclusive quanto a capacitagdo de servidores para fiscalizagdo e gestao contratual.

O CONVALE tomara as seguintes providéncias previamente ao contrato:
a) Definicdo de servidores para acompanhar e fiscalizar a execug@o do objeto contratado.
b) Defini¢ao de planos de trabalhos com vistas a boa execucao do objeto contratado.

Todas as providéncias foram tomadas e adotadas, previamente a celebracdo do contrato, tais
como pequenas intervengdes, adaptagdes no seu espaco fisico, infraestrutura, ajustes,
adequacoes e alteracdes na estrutura organizacional.

16- CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao existem contratacdes a serem realizadas juntamente com o objeto principal, para sua
completa prestagao.

17- PLANO ANUAL DE CONTRATACOES E ALINHAMENTO COM
PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A prestagdo de servico esta alinhada ao Planejamento estratégico instituido pelo 6rgao através
do PCA — Plano Anual de Contratacdes.

18- MAPEAMENTO DE RISCO

O mapeamento de riscos permite a identificacdo, avaliacdo e gerenciamento dos riscos que
possam comprometer o sucesso da contratagdo e da gestdo contratual. Para cada risco
identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos
potenciais, possiveis agdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de
responsaveis por acdo. Apos a identificacdo e classificacdo, deve-se executar uma analise
qualitativa e quantitativa dos riscos.

A andlise quantitativa dos riscos consiste na classificagdo conforme a relagdo entre a
probabilidade e o impacto. Tal classificacdo resultard no nivel de risco e direcionara as a¢des
relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestao do contrato.

Os riscos de planejamento e de gestdo classificados neste documento ¢ extremamente baixo
conforme experiencias anteriores.

19- DECLARACAO DE VIABILIDADE

Diante de toda a andlise desenvolvida no presente instrumento, a contratagdo mostra-se
VIAVEL em termos de disponibilidade de mercado, consoante a legislagio em vigor, ndo sendo
possivel observar dbices ao prosseguimento da presente contratagdo. A prestagdo do servigo do
presente planejamento ndo se enquadra nos pressupostos para a decretagao de sigilo.

DA JUSTIFICATIVA
As escolhas efetuadas ao longo da elaboragdao do ETP quanto a modalidade escolhida, entrega
parcial conforme requisicdo mostraram-se ser as solu¢des mais viaveis.
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As razdes que motivaram a escolha das alternativas, considerando as informagdes apuradas nas
analises técnica-funcional e econdmica, baseiam-se nas opgdes levantadas e disponiveis no
mercado atualmente.

A solucdo escolhida proporcionara beneficios para a institui¢do, em termos de eficacia,
eficiéncia, efetividade e economicidade, alinhada aos instrumentos estratégicos institucionais e
governamentais.

Importante destacar as diferentes dimensdes dos beneficios esperados:

Eficacia: Significa atingir o objetivo. A solugdo seré eficaz caso prestar os servigos de acordo
com prazos e qualidade previamente definidos.

Efetividade: Implica em produzir o efeito esperado. A solucdo serd efetiva caso produza os
resultados (beneficios) pretendidos com a contratagao, em termos de objetivos de negdcio e
estratégicos da institui¢do.

Eficiéncia; E fazer certo; fazer bem-feito; fazer mais com menos recursos. A solucio serd
eficiente quando, além de ser eficaz, atende ao principio da economicidade.

Economicidade: Corresponde a melhor relagdo entre custo e beneficio.
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ANEXO II

TERMO DE CONTRATO N°
........ 12024, QUE ENTRE Si
CELEBRAM O CONVALE -

CONSORCIO PUBLICO
INTERMUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO REGIONAL
E e

O CONSORCIO PUBLICO INTERMUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO
REGIONAL - CONVALE, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNPJ
19.864.323/0001-51 e tem sua sede localizada na Rua Antonio Moreira Carvalho, 135, Sala:
02; - Boa Vista, Uberaba - MG, 38.017-250, representado neste ato pela Presidente Sr.
RENATO SOARES DE FREITAS, brasileiro, agente politico, casado, residente a Rua Irmé&os
Tibery, n° 240, Bairro Centro, CEP n° 38.150-000, nesta cidade, portadora Carteira de

Identidade n° e do CPF: , homeada pela Portaria n° ...... , de ... de
..................... de 20..., portadora da Matricula Funcional n° .........., doravante denominado
CONTRATANTE, € oo , Inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0N% e
sediado(a) Na ..ccccceevvieiieieee e, , doravante designado CONTRATADO, neste ato
representado(a) POr ......ccccevvervrervrennenne (nome e fungdo no contratado), conforme atos
constitutivos da empresa, tendo em vista 0 que consta N0 Processo N° .........cccccvevvevvvennenn. eem

observancia as disposi¢es da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n.
...I..., mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

O objeto do presente instrumento ¢ contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos
voltados a digitalizacdo de documentos e procedimentos administrativos para atender
administracdo do CONVALE, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

ITEM | UN. | QUANT. ESPECIFICACOES VALOR | VALOR
MEDIO | MEDIO
UNITARIO | TOTAL

(RY) (RY)

1.1. Objeto da contratacao:

Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigéo:
1.1.1. O Termo de Referéncia;

1.1.2. O Edital da Licitacao;

1.1.3. A Proposta do contratado;

1.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ até 31 de dezembro de 2024 contados da data da sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.
2.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
san¢Oes de declaracao de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicagéo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO
CONTRATUAIS

3.1. prestagdo de servico deverd ser iniciada no prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis, ap0s
emissao da ordem de servico.

3.2. A prestacédo de servigo ocorrera no CONVALE, sendo recebido por servidor designado e
nomeado fiscal.

3.3. Digitalizacdo de papel A4 até oficio 216x330; e certificacdo digital; (150.000 paginas)
consiste em servico de digitalizacdo de documentos efetivamente utilizado.

3.4. Os servicos de digitalizacdo de documentos deverdo ser feitos em local apropriado, no
prédio do CONVALE ou outro local desde que devidamente autorizados pelo consorcio.

3.5. O Local para a Digitalizacdo dos Documentos — devera prover de todos os equipamentos
(Scanner, Impressoras, computadores, mobiliarios) necessarios para a prestacdo dos servigos,
sendo 0s mesmos de responsabilidade da contratada.

3.6. Os documentos deverdo ser preparados para o processo de digitalizacdo, onde serdo
realizadas tarefas como retiradas de grampos, verificacdo de partes dobradas, amassadas,
rasgadas e 0os documentos sdo agrupados.

3.7. A digitalizacdo serd em lote e 0os documentos serdo lidos pelo scanner gerando arquivos de
imagem no computador;

3.8. As imagens poderdo ser a cores, em preto e branco ou em tonalidades de cinza (até 256
tons), definido de acordo com o documento original e a critério do consorcio;

3.9. Os documentos deverdo ser digitalizados no formato PDF, TIFF Grupo 4, JPEG, GIF ou
outro padrdo disponivel no mercado, definido de acordo com o documento original e a critério
do CONSORCIO;

3.10. Em caso de documentos com mdltiplas paginas, os mesmos deverdo ser digitalizados em
um Unico arquivo-imagem no formato TIFF ou PDF, de acordo com o documento original e a
critério do consorcio;

3.11. Asimagens deverdo ser digitalizadas com resolucdo de 200 DPI (minima), ou superiores,
de acordo com a necessidade do consorcio;

3.12. Deveré ser feita a correcdo (ajuste vertical, eliminacdo de sujeiras) e aplicagdo de filtros
(contraste e clareamento) para tornar a imagem legivel;

3.13. Os documentos deverdo receber até 10 indices alfanuméricos de busca de localizagdo com
até 30 caracteres, para consulta dos documentos.

3.14. Digitalizacdo em formato PDF Pesquisavel (OCR), ou seja, as imagens deverdo ser
preparadas para que todas as pesquisas atuem sobre todas as palavras, letras e nimeros contidos
no documento.

3.15. Documentos formados por textos, com boa qualidade de impresséo, deverao, a critério do
consarcio, ser submetidos a mecanismo de reconhecimento 6tico de caracteres (OCR) capaz de
ler a acentuacdo utilizada nas linguas portuguesa os caracteres especiais utilizados com as
fontes disponiveis para o ambiente Windows.

3.16. A prestacdo de servico podera ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especifica¢fes constantes neste Instrumento e na proposta, devendo ser substituidos no
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prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

3.17. Os objetos serdo recebidos: a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo responsével por
seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacdo posterior da conformidade do material
com as exigéncias contratuais; b) definitivamente, por servidor ou comisséo designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisorio.

3.18. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

3.19. O recebimento provisério ou definitivo da prestacdo do servigo ndo exclui a
responsabilidade da prestadora pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.
3.20. Em sujeicdo as normas técnicas, 0s materiais devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas
por 6rgéos oficiais competentes;

3.21. O contratado devera prestar servigo, observando, no que couber, os critérios de
sustentabilidade ambiental, contidos na Instru¢cdo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — SLTI/MPOG e no Decreto n.° 7.746, de 05/06/2012, da Casa Civil, da
Presidéncia da Republica;

3.22. A contratada devera assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes
estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo da prestacéo de servico;
3.23. A contratada devera prestar o servico diretamente o objeto, ndo podendo transferira
responsabilidade pelo objeto licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer
natureza;

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO
N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de R$.......... (.....)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condices a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢camento estimado,em _ / /[ .

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA — indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigacGes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seréa contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

7.6. Caso 0o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigac¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.4. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das obrigacfes pelo
Contratado;

8.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.6. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.7. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Procuradoria para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.9. A Administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

8.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.4. Atender as determinacGes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;
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9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos
ou incorreg0es resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado & Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execucéo contratual pelo contratante,
que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.7. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade, o contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento,
0s seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacOes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do
contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.
9.10. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitagéo;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacéo;

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o0 atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do contratante;

9.17. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender
as recomendac0es de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.18. Orientar e treinar seus empregados sobre 0s deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucgéo deste contrato;

9.19. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugéo
do objeto e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.
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9.20. Submeter previamente, por escrito, a0 contratante, para anélise e aprovacao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.21. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicédo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10. CLAUSULA DECIMA- GARANTIA DE EXECUCAQ
10.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

1. Moratoria de 1% ( um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

1.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

2. Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de 5% a
30% do valor do Contrato.

3. Compensatoria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 11.1,
de 5% a 15% do valor do Contrato.

4. Para infragdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 5.% a 20% do valor do
Contrato.

5. Para infragdes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 5.% a 20% do valor
do Contrato.

6. Para a infra¢do descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 5.% a 20% do valor
do Contrato, ressalvadas as seguintes infragdes:

11.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante.
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11.3.1.  Todas as sancOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

11.3.2.  Antes da aplicagdo da multa ser& facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo.

11.3.3.  Se a multa aplicada e as indenizacfes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.3.4.  Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

11.4. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e parédgrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.5. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n®12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmaos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
11.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
san¢Oes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s0cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

11.8. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.

11.9. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar séo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

11.10.  Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizac@es, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o0 mesmo 6rgdo ora
contratante.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacGes de ambas as partes contraentes.

12.1.1. O contrato poderd ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o Contratante,
quando este ndo dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender
gue o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
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12.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato, desde
que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois)
meses de antecedéncia desse dia.

12.1.3. Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extin¢do contratual ocorrerd apds 2 (dois)
meses da data da comunicacéo.

12.2. O contrato poderé ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a extincao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.2.2.1.Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

12.3. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3. Indenizagdes e multas.

12.4. A extincdo do contrato ndo configura Gbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio.

12.5. O contrato poderé ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado func¢éo na licitagao ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei
n.° 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do CONVALE deste exercicio.

13.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢fes contidas na
Lei n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposicdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas
e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lei n®14.133, de 2021.

15.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

15.3. As alteragOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.
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15.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de
2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAQO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021,
e ao art. 8% 82° da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83° inciso V, do Decreto n. 7.724, de
2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA- FORO

17.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Uberaba/MG para dirimir os litigios que decorrerem da
execucéo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme
art. 92, 81°, da Lei n® 14.133/21.

Uberaba/MG, [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1) 2)
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ANEXO Il - MODELOS DE DECLARACOES

Declaracao de Inexisténcia de Fato Impeditivo

Processo Licitatérion® /2024

Pregdo Eletronicon® /2024

Objeto: contratacao de pessoa juridica para prestacao de servicos voltados a digitalizacao de
documentos e procedimentos administrativos para atender administragio do CONVALE

A (empresa proponente), CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX, sediada em XXXXXXXXXX/XX, na (endereco
completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, e para os fins do Pregao
Eletrdnico n°. /2024, DECLARA expressamente que até a presente data, inexistem fatos
supervenientes impeditivos para sua habilitacdo no presente processo licitatério, estando ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao Edital e ainda que:

» N&o possui em seu quadro de pessoal servidores publicos do Poder Executivo Municipal
exercendo funcdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de deciséo,
(inciso 11, do art. 9° da Lei 8666/93 e inciso X do artigo 144 da Lei Complementar n°® 04/90).

» Nao ser conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau de servidor publico ou agente politico, inclusive da autoridade nomeante, investido
em cargo de direcdo, chefia ou assessoramento, para o exercicio de cargo em co missao ou de
confianca, que for detentor de poder de influéncia sobre o resultado do certame, considerado
todo aquele que participa, direta ou indiretamente, das etapas do processo de licitacdo.

., de de 2024.

Nome da empresa
Nome do representante legal da empresa
Assinatura representante legal da empresa
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Declaracdo gue atende os requisitos de habilitacdo

Processo Licitatérion® /2024

Pregdo Eletronicon® /2024

Objeto: contratacao de pessoa juridica para prestacao de servicos voltados a digitalizacao de
documentos e procedimentos administrativos para atender administragio do CONVALE

A (empresa proponente) inscrito no CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX por intermedio de seu
representante legal a Sr.(a) (nome e CPF do representante da empresa) DECLARA atende aos
requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas,
na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

,  de de 2024

Nome da empresa
Nome do representante legal da empresa
Assinatura representante legal da empresa
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Declaracado de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social

Processo Licitatorion® /2024

Pregdo Eletrénicon® /2024

Objeto: contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos voltados a digitalizacdo de
documentos e procedimentos administrativos para atender administragio do CONVALE

A (empresa proponente) inscrito no CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX por intermédio de seu
representante legal a Sr.(a) (nhome e CPF do representante da empresa) DECLARA que cumpre
as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

,  de de 2024

Nome da empresa
Nome do representante legal da empresa
Assinatura representante legal da empresa
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Declaracao de Proposta

Processo Licitatorion® /2024

Pregdo Eletrénicon® /2024

Objeto: contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos voltados a digitalizacdo de
documentos e procedimentos administrativos para atender administragio do CONVALE

A (empresa proponente) inscrito no CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX-XX por intermedio de seu
representante legal a Sr.(a) (nome e CPF do representante da empresa) DECLARA que sua
proposta econdémica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

,  de de 2024

Nome da empresa
Nome do representante legal da empresa
Assinatura representante legal da empresa
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MODELO DE DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA
(ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

Processo Licitatérion® /2024

Pregdo Eletronicon® /2024

Objeto: contratacao de pessoa juridica para prestacao de servicos voltados a digitalizacao de
documentos e procedimentos administrativos para atender administragio do CONVALE

[nome da empresa], [endereco completo], inscrita no CNPJ sob 0 n.° [XxXxxxxxxx], neste ato
representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de Identidade
n° [xxxxxxxxx], inscrito no CPF sob 0 n°® [xxxxxxx], para fins do disposto no Edital Pregéo
Eletronico n® /2023, DECLARA ao Municipio de Concei¢cdo das Alagoas -Mg, sob as
penas da Lei, que cumpre 0s requisitos legais para a qualificagdo como Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP) estabelecidos pela Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art. 3°, estando apta a usufruir o tratamento
favorecido estabelecido nessa Lei Complementar.

Declara, ainda, que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3°da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, e que se compromete a promover
a regularizacdo de eventuais defeitos ou restricdes existentes na documentacdo exigida para
efeito de regularidade fiscal e trabalhista, caso seja declarada vencedora do certame.

Declara, mais, sob as penalidades desta Lei, ser:

( ) MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a R$ 360.000,00 e estando apta
a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das
vedacdes legais.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a R$ 360.000,00 e
igual ou inferior a R$ 4.800.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente
instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais.

() Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e pretendemos
utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar 123/2006, para regularizagéo,
estando ciente que, do contrario, decaird o direito a contratacdo, estando sujeita as sanc¢des
previstas no art. 81 da Lei Federal 8.666/93.

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

O signatario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2024

Nome da empresa
Nome do representante legal da empresa
Assinatura representante legal da empresa
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ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA

DADOS DA LICITANTE

RAZAO SOCIAL:

CNPJ: | ESTADUAL:

ENDERECO:

CIDADE: ESTADO: ICEP:
TELEFONE: E-MAIL:

RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO

NOME: CPF:

RG: ENCERECO:

PARA PAGAMENTO VIA SISTEMA BANCARIO

N° BANCO: IBANCO: AG: ICONTA:

Prezado Senhor,

contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigos voltados a digitalizacdo de
documentos e procedimentos administrativos para atender a administragdo do CONVALE

EXCLUSIVO PARA ME/EPP/EQUIPARADO

ITEM |UN. |QUANT. ESPECIFICACOES VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
R$ R$
01 SV | 150.000 | PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

Preco Total da Proposta R$ (por extenso)

Condicdes de pagamento: até 30 (trinta) dias apds apresentacdo de fatura/ nota fiscal, bem
como, entrega do veiculo;

Prazo de entrega: 60 (sessenta) dias

Prazo de validade da proposta: 60 (sessenta) dias

Declaramos para todos os efeitos legais que, ao apresentar esta proposta, com 0s precos e prazos
acima indicados, estamos de pleno acordo com todas as condigdes gerais e especiais
estabelecidas no Edital e seus anexos, que até a presente data inexistem fatos impeditivos a
participacdo desta empresa ao presente certame licitatorio, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores.

Carimbo da Empresa (CNPJ/MF)
Responsavel ou representante legal
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